附表一

教师教学工作评估表（学生用）

学院、教学站点：                专业：                年级：       办学形式：         课程：                    任课教师：

	评  估  指  标
	评 估 等 级

	一级指标
	二级指标
	三  级  指  标
	A
	B
	C
	D

	备课
	教学计划
	1、熟悉教学大纲，熟悉教材，了解成人教育特点
	
	
	
	

	
	
	2、明确教学目的、任务，制定教学计划
	
	
	
	

	
	课前准备
	3、确定学科教学目标和单元教学目标
	
	
	
	

	
	
	4、课堂教学内容与教法选择适当
	
	
	
	

	
	
	5、教案完整规范、详略得当
	
	
	
	

	教学
	教学目标
	6、教学目标符合教学大纲和教材要求，体现成人教育特点
	
	
	
	

	
	
	7、既有知识技能要求，又有职业道德要求
	
	
	
	

	
	教学内容
	8、具有科学性，反映学科发展的最新成就
	
	
	
	

	
	
	9、突出重点，分散难点。抓住关键
	
	
	
	

	
	
	10、概念准确，论据可靠，理论联系实际
	
	
	
	

	
	教学方法
	11、实行启发式教学，体现了学生的主体地位和教师主导作用
	
	
	
	

	
	
	12、注意基本概念和基础知识教学，无科学性错误
	
	
	
	

	
	
	13、注意培养学生的发散性思维能力
	
	
	
	

	
	
	14、教学语言简练、准确、生动，使用普通话
	
	
	
	

	
	
	15、培养学生分析问题，解决问题的能力
	
	
	
	

	
	
	16、板书布局合理、书写规范、无错别字
	
	
	
	

	
	
	17、重视使用现代教育手段
	
	
	
	

	
	教学组织
	18、科学支配教学时间，教学过程紧凑，秩序良好
	
	
	
	

	
	
	19、体现教书育人、管理育人、服务育人的思想
	
	
	
	

	作业
	学生作业
	20、布置作业要求明确，内容难易适度，符合大纲要求
	
	
	
	

	
	
	21、严格要求学生按规范完成作业，正确率不低于80%
	
	
	
	

	
	
	22、认真批改作业、即时讲评、作好作业成绩登记
	
	
	
	


                                      年      月      日
附表二

各学院、教学站点在籍学员统计报表

学院、教学站点名称：

	年级
	专业
	培养层次
	学习形式
	录取人数
	在籍人数
	本次面授情况统计

	
	
	
	
	
	
	实到人数
	请假人数
	旷课人数

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：1、此表一定要如实填写

          2、各学院、教学站点务于9月1日前报送到函授部

          3、另附退学学员花名册（按年级、专业、层次、学习形式）

